OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 24 sierpnia 2010 r.
Wojt Gminy Lubrza

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Urzad Gminy w Lubrzy
48-231 Lubrza
ul. Wolnosci 73

Stanowisko ds. Unii Europejskiej i Promocji Gminy

W wymiarze czasu pracy pelny etat
liczba kandydatow do wylonienia: 1 osoba
Wymagania:

1. niezbedne:
* wyksztalcenie: wyzsze

* wymagany profil: preferowane kierunki zwigzane: Europeistyka, Administracja, Zarzadzanie
i Finanse
* ogolna znajomos$¢ zagadnien ksiegowo-finansowych oraz problematyki pozyskiwania Funduszy
Unijnych
* umiejetnos¢ obshugi komputera i innych urzadzen biurowych, prawo jazdy kat. B
* predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, skrupulatnose, tatwose
nawigzywania kontaktow
* podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego
* pela zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
* brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
* cieszenie si¢ nieposzlakowang opinia,
* obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
2. dodatkowe:
* mile widziane do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej na podobnym stanowisku lub
odbyty staz w administracji
* umiejetnos¢ pracy w zespole
* gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji 1 zdobywania nowych umiejetnosci, kreatywnosé

Zakres wykonywanych zadan:
* monitorowanie problematyki zwigzanej z funduszami UE
* realizacja dziatan zwigzanych z ubieganiem si¢ o $§rodki pomocowe z UE
* przygotowywanie wnioskow i kompletowanie dokumentacji dla projektow starajacych si¢
o dofinansowanie ze srodkow UE
* wdrazanie i realizacja projektéw dofinansowanych ze srodkéw UE
» prowadzenie korespondencji zwigzanej z wdrazaniem i realizacja projektow
* przygotowywanie dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacja projektu i rozliczanie
Szczegolowy zakres obowiazkow do wgladu w Urzedzie Gminy w Lubrzy w pok. 212

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;,
2. list motywacyjny,
3. kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie w Urzedzie Gminy w Lubrzy wedtug
okreslonego wzoru dostepnego na stronie http://www.bip.lubrza.opole.pl lub mozliwego do pobrania w



Kadrach Urzedu.
4. kserokopie dokumentéw poswiadczajace: wyksztatcenie ( $wiadectwo ukonczenia szkoty $redniej, dyplom
lub zaswiadczenie o odbytych studiach), staz pracy ( §wiadectwa pracy, zaswiadczenia),
5. inne kserokopie dokumentéw o posiadanym doswiadczeniu zawodowym (opinie, referencje),
kwalifikacjach i umiejetnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spetnienie wymagan niezbgdnych
1 dodatkowych,
6. oswiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,
7. os$wiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe badz zaswiadczenie
o niekaralno$ci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego, wystawione jednak nie wczesniej niz w
okresie 3 miesiecy przed datg ukazania si¢ ogloszenia o naborze,
8. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem, w tym takze o ewentualnych etapach
rekrutacji beda umieszczone w BIP na stronie internetowej http://www.bip.lubrza.opole.pl oraz na tablicy
ogloszen, znajdujace;j si¢ na I pigtrze Urzedu.

W zwigzku z powyzszym aplikacje kandydatow powinny zawiera¢ klauzule:
»Wyrazam zgode¢ na publikowanie na stronie BIP oraz na tablicy ogloszen Urzedu mojego nazwiska oraz
pierwszej litery imienia dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji”
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamkni¢tych kopertach w Sekretariacie Urzedu
Gminy pokdj 209 lub poczta na adres:

Urzad Gminy w Lubrzy
48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73

z dopiskiem; . Stanowisko ds. Unii Europejskiej i Promocji Gminy ”

OFERTY NALEZY ZEOZYC W NIEPRZEKRACZALNYM TERMINIE DO DNIA

03.09.2010r. do godziny 12.00

Zgloszenia kandydatéw zloZone po terminie, w inny sposéb niz okresSlony w ogloszeniu lub bez kompletu

wymaganych dokumentéw, nie wezmg udzialu w postepowaniu rekrutacyjnym.
Wéjt Gminy

mgr Stanistaw Jedrusik

Lubrza, dnia 24 sierpnia 2010r.


http://www.bip.lubrza.opole.pl/

