URZAD GMINY
w Lubrzy

48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73

woj. opolskie

tel.77/404 46 50, fax.:77/407 46 51

OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO
URZEDNICZE

zdnia 10 maja 2024 r.
Urzad Gminy w Lubrzy 48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Kierownik Referatu Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska
(nazwa stanowiska)

W wymiarze czasu pracy : 1 etat
liczba kandydatow do wylonienia: 1 osoba
1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie: wyzsze

co najmniej czteroletni staz pracy lub co najmniej czteroletni okres wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na oferowanym
stanowisku,

znajomos¢ problematyki opracowywania dokumentacji projektowej, znajomosé¢
procesu realizacji inwestycji, znajomos¢ postepowania administracyjnego, znajomosé
ustawy prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy prawo zamoOwien publicznych, znajomos$¢
przepisow prawnych w zakresie drog publicznych, ustawy o0 gospodarce
nieruchomos$ciami,

petna zdolnosé do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

obywatelstwo polskie,

Wymagania dodatkowe:

predyspozycje osobowosciowe: kandydat powinien by¢ osobg skrupulatna,
samodzielna, odpowiedzialng, z tatwosciag nawigzywania kontaktow, dyspozycyjny,
gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji 1 zdobywania nowych umiejgtnosci,
umiejetnos$¢ pracy W zespole i kierowanie ludzmi, umiejetnos¢ planowania sprawnej
organizacji pracy i podejmowania decyzji,

preferowane doswiadczenie W pracy w samorzadzie,

prawo jazdy kategorii B,

3. Zakres wykonywanych zadan:

kierowanie pracami Referatu Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej i Ochrony
Srodowiska

przygotowanie formalno — prawne oraz nadzor nad realizacjg inwestycji,
przygotowanie projektow umow z zakresu zadan remontowych i inwestycyjnych,



5.

e udzial w odbiorach technicznych,

e wspotudzial w opracowaniu procedur przetargowych w zakresie zadan remontowych
I inwestycyjnych,

e planowanie i przygotowanie zadan remontowych,

e rozliczenie odebranej inwestycji materialowo i finansowo oraz zadan remontowych,

e nadzor nad celowoscia wykorzystania $rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan inwestycyjnych, remontowo budowlanych, opisywanie pod wzgledem
merytorycznym rachunkow, faktur,

e kompletowanie dokumentacji zrealizowanych inwestycji, remontéw, archiwizowanie
dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

e opracowanie i rozliczanie projektow w zakresie pozyskania srodkow finansowych
pozabudzetowych krajowych 1 zagranicznych, wspotpraca w tym zakresie
z odpowiednimi organizacjami.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e miejsce pracy: budynek Urzedu Gminy w Lubrzy,

e praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na Il pigtrze - dojécie po schodach,

brak windy i podjazdu,

praca w pelnym wymiarze czasu pracy,

bezposredni, intensywny kontakt z interesantami,

praca wymaga wspotdziatania z innymi pracownikami urzedu,

narzedzia pracy: telefon, komputer, fax, kserokopiarka, skaner,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu kwietniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w Urzedzie
w rozumieniu przepisow 0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych byl wyzszy niz 6 %.
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Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie wedtug okreslonego
wzoru dostepnego na stronie http://www.bip.lubrza.opole.pl,

kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztatcenie oraz staz pracy,

inne kserokopie dokumentéw o posiadanym doswiadczeniu zawodowym (opinie,
referencje), kwalifikacjach i umieje¢tnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spetnienie
wymagan niezbednych 1 dodatkowych,

o$wiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe badz zaswiadczenie o niekaralnosci w tym zakresie z Krajowego
Rejestru Karnego, wystawione jednak nie wczesniej niz w okresie 3 miesiecy przed datg
ukazania si¢ ogtoszenia o naborze,

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

podpisang klauzule informacyjng wraz ze zgoda ktére stanowig ztacznik do ogloszenia



Wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem, w tym takze o ewentualnych
etapach rekrutacji bedg umieszczone w BIP na stronie internetowej www.bip.lubrza.opole.pl
oraz na tablicy ogloszen, znajdujacej si¢ na I pietrze Urzedu Gminy w Lubrzy. Wymagane
dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Sekretariacie Urzedu
Gminy w Lubrzy lub poczta na adres:

Urzad Gminy w Lubrzy
48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73

z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Kierownik Referatu Inwestycji, Gospodarki
Przestrzennej i Ochrony Srodowiska ”.

Oferty nalezy zlozy¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21 maja 2024 r.

Zgloszenia kandydatow zloZone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu

lub bez kompletu wymaganych dokumentow, nie wezma udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym.

WOJT GMINY

Damian Drabik



