URZAD GMINY
w Lubrzy
48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73
woj. opolskie
tel.77/404 46 50, fax.:77/407 46 51

OGLOSZENIE
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

z dnia 25 pazdziernika 2023 r.
Urzad Gminy w Lubrzy 48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Glowny ksiegowy placowek oswiatowych
(nazwa stanowiska)

W wymiarze czasu pracy: pelny etat
liczba kandydatéw do wytonienia: 1 osoba
1. Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze ekonomiczne,

staz pracy: przy wyksztalceniu wyzszym co najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci,
przy wyksztatceniu srednim co najmniej 6 letni staz pracy w ksiegowosci,

znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, znajomos$¢ Ustawy o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, znajomos$¢ przepisdéw ustaw o finansach
publicznych, o rachunkowosci budzetowej, znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020
poz. 342), znajomos$¢ ustawy Karta Nauczyciela, znajomo$¢ zagadnien ksiegowo-
finansowych,

kandydat powinien spetnia¢ jeden z ponizszych warunkéw okreslonych w art. 54 ust.2
pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.
869 z p6zn.zm) :

a) ukonczyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehlniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkotle¢ ekonomiczng 1 posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentoéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,



e cieszenie si¢ nieposzlakowang opinia,
e obywatelstwo polskie,
2. Wymagania dodatkowe:

e predyspozycje osobowosciowe: kandydat powinien by¢é osoba samodzielna,
odpowiedzialng, z tatwoScig nawigzywania kontaktow, dyspozycyjny, gotowy do
podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejg¢tnosci, umiejetno$é szybkiego
podejmowania decyzji, rzetelnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan:

1. opracowywanie projektow planow finansowych placowek oswiatowych i jego zmian,

2. dokonywanie biezacej analizy wykonania planu dochodow i wydatkow oraz biezace
informowanie kierownikow jednostek o stopniu realizacji,

3. zapewnienic prawidtowego i terminowego ustalania i pobierania nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz ich odprowadzenia do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego,

4. sprawdzanie prawidlowos$ci uméw zawieranych przez jednostki pod wzgledem
finansowym,

5. wykonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych
jednostek,

6. wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi wydanych przez kierownika
jednostki zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad dokonywania wydatkoéw
publicznych,

7. pela odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksigg rachunkowych placowek o$wiatowych,

8. zapewnienie prawidlowego i1 terminowego obiegu dokumentéw ksiegowych oraz
zorganizowanie gromadzenia i1 przechowywania dokumentacji ksiggowej w sposob
zabezpieczajacy ja przed dostgpem o0so6b nieuprawnionych, zaginigciem lub
zniszczeniem,

9. organizowanie i nadzorowanie catosci prac zwigzanych z inwentaryzacja mienia
jednostek oraz rozliczanie wynikow przeprowadzonych inwentaryzacji,

10. dokonywanie wyceny aktywow 1 pasywOw oraz ustalanie wyniku finansowego
jednostek,

11. sporzadzanie 1 podpisywanie sprawozdan budzetowych, finansowych 1 statystycznych
jednostek,

12. nadzoér nad przestrzeganiem dyscypliny finansow publicznych,

13. prowadzenie obstugi finansowej funduszu socjalnego,

14. sporzadzanie bilansu,

15. wspdtpraca z dyrektorami placowek oswiatowych,

16. prowadzenie rachunkowosci placowek oswiatowych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
e miejsce pracy: budynek Urzedu Gminy w Lubrzy,
e praca w pomieszczeniu biurowym usytuowanym na Il pigtrze, dojscie po schodach,
brak windy i podjazdu,
praca w petnym wymiarze czasu pracy,
praca wymaga wspotdziatania z innymi pracownikami urzedu,
narzedzia pracy: telefon, komputer, fax, kserokopiarka, skaner,
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych:
W miesigcu wrzesniu 2023 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzegdzie
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6 %.



6. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;,

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie wedlug
okreslonego wzoru dostepnego na stronie http://www.bip.lubrza.opole.pl,

4) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie oraz staz pracy,

5) inne kserokopie dokumentow o posiadanym doswiadczeniu zawodowym (opinie,
referencje), kwalifikacjach i umiejetnosciach, jednoznacznie potwierdzajace spetnienie
wymagan niezb¢dnych i dodatkowych,

6) oswiadczenie kandydata, stwierdzajace, iz posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

7) o$wiadczenie kandydata stwierdzajacego, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo
skarbowe badz zaswiadczenie o niekaralnosci w tym zakresie z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawione jednak nie wczesniej niz w okresie 3 miesigcy przed datg ukazania si¢ ogtoszenia
0 naborze,

8) o$wiadczenie 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

9) podpisang Kklauzule informacyjng wraz ze zgoda ktore stanowig ztacznik do
ogloszenia

Wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem, w tym takze o ewentualnych
etapach rekrutacji beda umieszczone w BIP na stronie internetowej www.bip.lubrza.opole.pl
oraz na tablicy ogloszen, znajdujacej si¢ na | pigtrze Urzedu Gminy w Lubrzy. Wymagane
dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Sekretariacie Urzedu
Gminy w Lubrzy lub poczta na adres:

Urzad Gminy w Lubrzy
48-231 Lubrza, ul. Wolnosci 73

z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Gléwny ksiegowy placowek oswiatowych ,,

Oferty nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 06 listopada 2023 r.
Z.gloszenia kandydatéw zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu

lub bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezmg udzialu w postepowaniu
rekrutacyjnym

zup. WOJTA GMINY

mgr inZ. Wioletta Astramowicz


http://www.bip.lubrza.opole.pl/

