OSRODEK POMOCY SPOLE ;:
48-231 Lubrza, ul, Wolnoicic‘};‘a

tel./fax: 77/407 46 75, 77/407 46 75 Lubrza, dnia 03.12.2018 1.
NIP 755-13-83-791 REGON 00450654

Pieczatka

Osrodek Pomocy Spoteczne;j
ul. Wolnosci 73
48 —231 Lubrza

ZAPROSZENIE
DO ZE.OZENIA OFERTY W TRYBIE ZAPYTANIA O CENE NA USLUGI SPOLECZNE
I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Lubrza

ul. Wolnoséei 73, 48-231 Lubrza,

NIP 755-190-87-27, REGON 531413165

Jednostka: Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Wolnosci 73

48-231 Lubrza

zaprasza do zlozenia oferty na ustugi spoleczne pod nazwa ,,Swiadczenie uslug pocztowych
W obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przejmowania, przemieszezania i dorg¢czania
przesylek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych ich zwrotéw dla Osrodka Pomocy
Spolecznej w Lubrzy przy ul. Wolnosci 73”

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przejmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych oraz

paczek pocztowych i ewentualnych ich zwrotéw dla Osrodka Pomocy Spolecznej w Lubrzy przy
ul. Wolnosci 73”.

2. Do zakresu przedmiotu zaméwienia nalezy zaliczy¢:

1) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek listowych o wadze do
2000g oraz paczek pocztowych do 10kg w zakresie ich przejmowania, przemieszczania i
dorgczania,

2) przekazywanie zwrotéw przesylek listowych nie dorgczonych , po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz zwrot potwierdzen
odbioru do siedziby Zamawiajgcego.

3. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

1) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym

2) zwykle i priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy
(priorytetowe polecone).

4) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane naj szybszej kategorii w obrocie krajowym
1 zagranicznym,

5) przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym obszar Europy
(priorytetowe polecone) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylki najszybszej kategorii przyjete za



potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem w obrocie krajowym i
zagranicznym.

4. Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki nie bedace paczkami najszybszej kategorii lub paczki
priorytetowe — paczki bedace paczkami najszybszej kategorii.

S. Ustugi okre$lone w ust. 1 powinny by¢ $wiadczone z uwzglednieniem nastepujgcych przepisow
prawa.

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo Pocztowe (Dz. U. Z 2017 r., poz. 1481 z pézn.
zm.)

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 421 z pdézn. zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018
r. poz. 2096 z p6zn. zm.),

4) miedzynarodowych przepisow pocztowych w szczegdlnosei: ratyfikowang umowg
migdzynarodows ogloszong dnia 8 listopada 2007r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206 poz. 1494),
Regulaminem Poczty Listowej (Dz. U. z 2007r. Nr 108, poz. 744), w przypadku ushug
pocztowych w obrocie zagranicznym,

5) regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych danego operatora pocztowego obowigzujacego
w trakcie trwania umowy.

Wykonawcg w calosci obowigzuja wszystkie wymienione akty prawne, ktére w sposob

kompletny i szczegélowy reguluja w obecnym stanie prawnym $wiadczenie ushug

pocztowych, objetych przedmiotem niniejszego postepowania.

6. Rodzaje przesylek, jakie beda zlecane Wykonawcy oraz srednie ilosci danej korespondencii,
stanowi zalgcznik nr 3, w ktérym Zamawiajacy przyjat srednie ilosci przesytek kazdego rodzaju
w oparciu o analize potrzeb i jako podstawe do wyliczenia ceny.

7. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granicg (z uwzglednieniem miedzynarodowych przepiséw pocztowych), na
podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowe;.

8. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata, forme zaptaty, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki
(polecona, polecona za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prawidlowego adresowania przesylek w sposéb czytelny i
zgodny ze standardami okreslonymi przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzgdkowanym. Przesylki rejestrowane (w
tym paczki) nadawane bedg na podstawie rejestrow pocztowych. Uklad oraz zakres informacji
rejestrow pocztowych zgodny jest ze wzorem pocztowych ksigzek nadawczych.

11.Przesylki rejestrowane oraz nierejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia
ilosciowego nadanych przesylek. Odbior przesylek (rejestrowanych oraz nierejestrowanych)
przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczgeia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej lub ksigzce elektroniczne;j.

12. Rejestry pocztowe sporzadzane bgda w dwoch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajgcego.

13. Zamawiajacy bedzie osobiscie dostarczatl przesytki do punktu pocztowego usytuowanego w
obrebie 5 km od siedziby Zamawiajgcego.

14. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelna date i czytelny podpis odbiorcy oraz date i podpis
osoby dorgczajacej. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie doreczenia (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebraé
przesylke. Przesylke taka przechowuje sie w placowcee pocztowej wraz z potwierdzeniem odbioru
albo zwrotnym pokwitowaniem odbioru, przez 7 dni od dnia nastgpnego po jego zlozeniu. Jezeli
adresat nie zglosi si¢ po odbior pisma w terminie, placowka pocztowa wysyla powtdéme
zawiadomienie o mozliwosci jego odbioru, za$ na stronie adresowej przesytki zawierajacej pismo



umieszcza si¢ odcisk datownika i dokonuje adnotacji ,,awizowano powtérnie dnia”; w
zawiadomieniu tym okresla si¢ siedmiodniowy termin do odbioru pisma liczac go od dnia
nast¢pnego po dniu sporzadzenia zawiadomienia.

15. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia do siedziby Zamawiajacego przesytek listowych
skierowanych do Zamawiajgcego raz dziennie od poniedziatku do pigtku. Zgodnie z Prawem
Pocztowym art. 2 ust. 1 pkt 1 (Dz. U. z2017 . poz. 1481 z p6zn. zm.) ,,Ustuge pocztowa stanowi
(...) realizowane fgcznie lub rozdzielnie przyjmowanie, sortowanie, doreczanie przesylek
pocztowych oraz drukéw bezadresowych”,

W zwigzku z powyzszym obowigzkiem operatora pocztowego, wynikajacym z zapiséw ustawy
jest dorgczenie przesylek do siedziby zamawiajacego nadanych przez adresata nie bedagcym
Zamawiajacym.

16. Zamawiajgcy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

17. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czescei lub catoéei zaméwienia
podwykonawcom.

18. O udzielenie zamoéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy spehiajacy nastepujace wymagania:
posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynno$ci — warunek ten zostanie
speiniony, jezeli: Wykonawca wykaze kopi¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, o
posiadaniu wpisu do rejestru operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z
2017 r., poz.1481 z pbzn. zm.).

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: 02.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zaproszenia.
Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim.
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong .
Na kopercie nalezy umiesci¢ napis: ,,Oferta na Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przejmowania, przemieszczania i dorg¢ezania
przesylek listowych oraz paczek pocztowych i ewentualnych ich zwrotow dla O$rodka
Pomocy Spolecznej w Lubrzy przy ul. Wolnosci 73”

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie
na adres: Oérodek Pomocy Spotecznej w Lubrzy ul. Wolnosci 73, 48 — 231 Lubrza do dnia
13.12.2018 r.
Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 13.12.2018 r.
Oferty zlozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

N o b ok

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

1. Cena - 100 %

Cn
() = x 100pkt
Co



Cena bedzie liczona na podstawie zsumowania wszystkich cen za cene jednostkowa rodzaju
przesylki, co da taczng kwote, ktéra bedzie brana jako to kryterium.

C— liczba punktéw w ramach kryterium "cena",
Cn — najnizsza cena sposrdd ofert ocenianych
Co — cena oferty ocenianej

VIL. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w nastepujgeych przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty speliajacej wymagania udziatu w postepowaniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidzie¢,

4) bez podania przyczyny.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty (lub zamknieciu postepowania) udostepnione
na stronie internetowej pod adresem www.bip.lubrza.opole.pl. Oferenci zostana réwniez
powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o wyborze oferty lub zamknieciu postepowania.

IX. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Irena Stabryn pod numerem telefonu 77 407 46 75, 77 407 46
79 oraz adresem e-mail: ops@lubrza.opole.pl

X. ZALACZNIKI:
1. Wzor formularza oferty;
2. Wzér umowy,
3. Formularz cenowy.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania
zamOwien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktorej
mowa w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zam6wieni publicznych.

KIERPDWNIK
Ofrodka Parjocy Spoteczne]
. W\jubrzy

mgr Trerfa Stabryn



